Ihre Vorteile

Bei uns profitieren Sie durch:

v Eine sorgfaltige Einarbeitung am Arbeitsplatz

v Eine wertschitze Arbeitsatmosphare, damit Sie sich frei entfalten kénnen
v Eine flache Hierarchie zu den Vorgesetzten

v Eine super Infrarstruktur am Aegidientorplatz, im Herzen von Hannover
v Eine faire und puinktliche Vergiitung

Immobilienkauffrau /-mann fiir die Hausverwaltung |
Hannover

(609)

© standort: Hannover

Uber Wedemeyer Hausverwaltungen

Seit 1972 betreut die Wedemeyer Hausverwaltungen fachkompetent und erfolgreich Wohn- und Gewerbeimmobilien fiir
private und institutionelle Auftraggeber in Hannover und Umgebung. Zu den Spezialisierungen der familiengefiihrten
Immobilienverwaltung gehdren die Mietshausverwaltung, die WEG-Verwaltung sowie die Sondereigentumsverwaltung. Die
partnerschaftliche, familidre Zusammenarbeit innerhalb des Unternehmens ist einer der mafRgeblichen Erfolgsfaktoren der
Wedemeyer Hausverwaltungen.

Ilhre Aufgaben

Ihr Aufgabenbereich umfasst die selbststandige Verwaltung der Ihnen anvertrauten Objekte. Hierzu gehort u.a.:

Mietverwaltung und Objektbetreuung von Bestandsimmobilien
Ansprechpartner fiir Mieter und Eigentiimer

Nebenkostenabrechnung der Objekte

WEG Verwaltung und/oder Hausverwaltung

Digitale Mieteraktenpflege

Jahresabschluss Vorbereitung und Bilanzerstellung fir den Steuerberater
Wohnungsiibergabe- und Abnahme bei Mieterwechsel

lhr Profil

e Sie haben eine Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann oder zur Fachkauffrau/-mann fir die
Verwaltung von Wohnungseigentum abgeschlossen

e Sie Uiberzeugen mit Zuverldssigkeit, Genauigkeit sowie Ihrer Kommunikationsfahigkeit

e Sie arbeiten gern selbststandig, strukturiert und verantwortungsbewusst und machen sich so zu einem
wertvollen Mitglied unseres Teams.

e Sie verfligen lGiber gute MS-Office-Kenntnisse und sind vertraut im Umgang mit entsprechender Verwalter-
Software.



Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung!
Petra Pobuda

-Geschaftsflihrung-

Telefon: 0511 281468

E-Mail:_wp-hausverwaltungen@arcor.de

Wedemeyer Hausverwaltungen
Heinrich-Kiimmel-Stralle 8

30169 Hannover

https://wedemeyer-hausverwaltungen.de/hausverwaltung-hannover,


mailto:wp-hausverwaltungen@arcor.de?subject=Bewerbung als Buchhalter %2F Objektbuchhalter (m%2Fw%2Fd)
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